Zarzadzenie nr 58/2016
Dyrektora Centrum Administracyjnego Domoéw dla Dzieci w Ustce dnia 25
listopada 2016 r.
W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji

na podstawie§8 ust.] pkt 11 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Administracyjnego Doméw dla
Dzieci w Ustce przyjetego Uchwata Nr 136/2015 z dnia 05 listopada 2015 r. w zwigzku z art. 26 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330) oraz zalgcznika Nr 3 do
zarzadzenia Nr 25 z dnia 29 lutego 2016 r .stanowigcego instrukcje inwentaryzacji:

zarzadza si¢, co nastepuje:

&

Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych przez Komisje spisowg w
nastgpujacym sktadzie osobowym:

1. Matgorzata Zaborowska — przewodniczacy
2. Katarzyna Kunikowska — cztonek
3. Anetta Chomcezynska — cztonek

w terminie od dnia 30 grudnia do dnia 12 stycznia 2017 r.,

§2.
1.Powoluje zesp6t do  przeprowadzenia spisu z natury oraz weryfikacji aktywow i pasywéw nieobjetych
spisem z natury w skladzie:

1. Matgorzata Zaborowska
2. Katarzyna Kunikowska
3. Anetta Chomczynska

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 30 grudnia 2016 r.

§3.
Zadaniem Zespotu o ktérym mowa w § 2 jest przeprowadzenie spisu z natury, oraz przeprowadzenie
weryfikacji aktywow i pasywow nieobjetych spisem z natury wg stanu na dzien 30 grudnia 2016 r., oraz
sporzadzenie stosownych protokoltow.

§4.

Weryfikacje oraz spisy nalezy przeprowadzi¢ w terminie do dnia 12 stycznia 2017 .

§5.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

1) srodki trwale w uzywaniu,



2) srodki pienigzne na rachunkach bankowych

3) naleznos$ci i zobowigzania,

4) srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
5) druki $cislego zarachowania

6) paliwo

7) fundusze wlasne i specjalne.

§ 6.
1) Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 5 pkt. 1, 2 nalezy przeprowadzi¢ droga spisu
z natury, wyceny tych ilosci i pordwnania z wartosci z ewidencja.
2) Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 5 pkt. 4,5,7 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiegach.
3) Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych wymienionych w § 5 pkt. 3,6 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania sald.

§7.
Zobowigzuje Komisje do:
1) przeprowadzenia spiséw i weryfikacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci w terminie pigciu dni po
zakonczeniu spisu.

§ 8.

Czlonkow komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9.

Obowiazki i uprawnienia Zespotu Spisowego okresla instrukcja w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku , zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

§ 10.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 11.
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.




