Zarzgdzenie nr 4/2025

Dyrektora Centrum Administracyjnego Domdéw dla Dzieci w Ustce
z dnia 05.05.2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w Placéwce
opiekuriczo wychowawczej "Dom przy Kochanowskiego w Przewloce” z
siedzibg w Przewloka przy ul. Kochanowskiego 10

w zwiazku z przeniesieniem Pani Moniki Zamojskiej na stanowisko specjalisty
ds. organizacyjno-kadrowych z dniem 01 maja 2025 r.

Na podstawie § 8 ust 4 regulaminu organizacyjnego Centrum Administracyjnego
Doméw dla Dzieci w Ustce nadanego uchwalg Zarzadu Powiatu Stupskiego Nr
103/2019 z dnia 07 sierpnia 2019 r.

Zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo- odbiorczej na placowee ,,Dom przy
Kochanowskiego w Przewtoce”

§2

Celem przekazania majatku znajdujgcego si¢ na stanie placowki, powoluj¢ komisje
inwentaryzacyjng w skladzie :

- Magda Miecznikowska - przewodniczacy
- Agnieszka Walczak - cztonek

w obecnosci:

- Pani Karoliny Piotrowskiej - przejmujaca obowigzki koordynatora
§3

Wobec powyzszego zobowiazuj¢ Panig Monike Zamojskg do rzetelnego
przygotowania placéwki, uzupelnienia dokumentacji odzwierciedlajacej zmiany w
stanie wyposazenia oraz przekazania niezbgdnych dokumentéw do ksiggowosci celem
dokonania stosownych zapiséw ksiggowych.

§4

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej winien pobra¢ arkusze spisowe u
specjalisty ds. organizacyjno-kadrowych.



§5

Do zadaf komisji nalezy przeprowadzenie spisu z natury rzeczowych skladnikow
majatkowych znajdujgcych si¢ na wyposazeniu placowki.

§6

Komisja inwentaryzacyjna zostanie przeszkolone w dniu 30.05.2025 r.

§7

W zwiazku z pozarem na placéwce oraz prowadzonym remontem spis nalezy
rozpoczaé z chwilg powrotu wychowankow na placowke a zakonczy¢ nie pozniej niz
30.08.2025 r. Spis winien byé przeprowadzony w obecnosci koordynatora — Pani
Karoliny Piotrowskiej. Po zgromadzeniu wszystkich arkuszy spisu z natury
przewodniczacy komisji dokonuje poréwnania ilosci i wartosci poszczegdlnych
sktadnikéw majatku ustalonych w toku spisu z natury z ksiggg inwentarzowa Domu -
3 w ,,Zestawieniu roznic inwentaryzacyjnych”.

§8
W trakcie prac weryfikacyjnych komisja inwentaryzacyjna ma prawo zada¢ od

osoby odpowiedzialnej (zdajacej) za stan mienia, zlozenia pisemnych wyjasnien
dotyczacych przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych.

§9
Zweryfikowane i wycenione ,,Zestawienia réznic inwentaryzacyjnych” wraz ze
sprawozdaniem ~ opisowym  oraz  oryginalami  arkuszy inwentaryzacyjne
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej powinien przekaza¢ do ksiggowosci do
dnia 15.09.2025 .
§ 10

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Gtownemu ksiegowemu jednostki.
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