Zarzadzenie Nr 17/2023

Dyrektora Centrum Administracyjnego Doméw dla Dzieci w Ustce

z dnia 26.10.2023 r.

w sprawie wprowadzenia Zasad zastepowania koordynatora w placowkach opiekunczo-
wychowawczych Centrum Administracyjnego Domoéw dla Dzieci w Ustce

Na podstawie § 8 ust. 1 pkt 11 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Administracyjnego
Domow dla Dzieci przyjeto Uchwate Nr 103/2019 z dnia 07 sierpnia 2019r.,

zarzadza sie, co nastepuje:
§1

1. Koordynatora podczas jego planowanej nieobecnosci zastepuje osoba wskazana przez
koordynatora.

2. Koordynator w formie pisemnej do Dyrektora Centrum pisze informacje, w ktorej wskazuje
osobe go zastepujaca i okres jakiego to dotyczy.

§2

1. Koordynatora podczas jego nieplanowanej nieobecnosci zastepuje Zastepca dyrektora bgdz inna
osoba wskazana przez zastepce dyrektora.

2. Zastegpca dyrektora wskazuje w formie pisemnej osobe, ktéra bedzie zastepowata koordynatora
danej placowki podczas nieplanowanej nieobecnosci.

3. W wyjatkowych sytuacjach przy jednoczesnej nieobecnosci koordynatora i zastepcy dyrektora ,
osobe zastepujaca koordynatora wskazuje dyrektor badz osoba go zastepujaca.

4. Do zastepowania koordynatora przez zastepce dyrektora nie jest wymagane wskazanie pisemne
przez dyrektora.

§3

1. Osobie wyznaczonej do zastepowania koordynatora poza zastepcg dyrektora przystuguje dodatek
specjalny z tytutu pelnienia zwiekszonych, dodatkowych obowigzkéw stuzbowych.
2. Wniosek o wyplate dodatku specjalnego do dyrektora sktada koordynator, zastepca dyrektora,
badz w przypadku ich nieobecnosci pracownik do spraw kadr.

3. O wysokosci dodatku specjalnego decyduje dyrektor, zastepca dyrektora, badZ osoba je
zastepujaca.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie koordynatorom placéwek opiekunczo-wychowawczych,
zastepcy dyrektora i pracownikowi do spraw kadr

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




