Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 14/2023
Dyrektora Centrum Admnistracyjnego
Doméw dla Dzieci w Ustce

z dnia 13.07.2023r.

Regulamin

postepowania w sprawie udzielenia zamowien publicznych

I. Ogolne zasady — biezace potrzeby placéwek i dzieci

§1
1. W sklad Centrum Administracyjnego Doméw dla Dzieci wchodzi pigé placowek opiekunczo-
wychowawezych: ,, Dom przy Kosciuszki”, ,, Dom przy Tetmajera”, ,, Dom przy Kochanowskiego”
, ,, Dom przy Lotha”, ,, Dom przy Glogowej ,, zwane dalej ,, domami”.

§2
2. Ze wzgledu na specyfike kazdej placowki, indywidualne potrzeby zywieniowe (dzieci same
uktadaja jadtospisy), alergie dzieci, upodobania odziezowe, koniecznos¢ dostosowania zakupéw do
realnych potrzeb dzieci i placéwki dla zakupéw wykonywanych na potrzeby placéwek opiekunczo-
wychowawczych oraz dzieci tam przebywajacych prowadzi ewidencje asortymentu.

§3
3. Kazda z placéwek dokonuje zakupéw po wczeSniejszym ziozeniu zaangazowania pIzez
koordynatora do biura Centrum, a kazda faktura opisywana jest na potrzeby jakiego ,,domu” czy
dziecka zostala zrealizowana.

§4
4. Kazda placowka angazujac s$rodki finansowe na dany cel kieruje sig zasadg oszczednosci,
gospodarnosci i celowoscl.

I1. Ogolne zasady
§5

Udzielanie zaméwien publicznych o warto$ci o warto$ci szacunkowej (netto) do kwoty 130 000
- zlotych

1. Przepiséw ustawy o Psp nie stosuje si¢ do zamowien, ktérych wartosé szacunkowa (netto) nie
przekracza w skali roku kwoty 130 000 ztotych.

2. Zaméwien, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy dokonaé zgodnie z art. 44 ust. 21 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych, tj. w sposob celowy i oszczedny, umozliwiajgcy
terminowa realizacje zadaf, w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych
zobowigzan.

3. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia, nalezy w szczegblnosci mie¢ na uwadze zakaz
dzielenia zaméwienia oraz zanizania warto$ci zamoéwienia.

4. Procedure udzielania zaméwiefi do kwoty 130 000 zlotych prowadzi pracownik merytoryczny.

5. Udzielanie zamowien publicznych dofinansowanych ze srodkow zewnetrznych przeprowadza sig
z uwzglednieniem wymagan instytucji zarzadzajgcych.



6. Wylaczenia, o ktorych mowa w dziale I Rozdziatu II ustawy Pzp, stosuje si¢ odpowiednio do
zamoOwien publicznych do kwoty 130 000 ztotych.

7. Przed udzieleniem zamdwienia, ktorego warto$¢ szacunkowa (netto) przekracza kwote 25 000
zlotych, pracownik merytoryczny przeprowadza rozeznanie cenowe w celu wskazania oferty
najkorzystniejszej.

8. Rozeznanie cenowe przeprowadzane jest za pomoca dowolnie wybranej metody:

1) Metoda I polega na poréwnaniu co najmniej trzech ofert cenowych widniejgcych na stronach
internetowych, w katalogach branzowych itp.

2) Metoda II polega na zamieszczeniu zaproszenie do sktadania ofert na stronie internetowej
zamawiajacego badz w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum Administracyjnego Domow dla
Dzieci w Ustce.

3) Metoda III polega na tym, Zze pracownik merytoryczny zaprasza do sktadania ofert co najmniej
trzech wykonawcow. Zaproszenie do skladania ofert moze odby¢ si¢ droga telefoniczng ( wowczas
pracownik merytoryczny sporzadza notatke stuzbowa) ; droga faksows , elektroniczng lub poczta
tradycyjng. Udzielenie zamdéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert.

9. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Centrum Administracyjnego Domo6w dla dzieci w Ustce
moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania regulaminu. Pracownik merytoryczny sporzadza
wowczas dokument (np. notatke stuzbowa, protokot) okreslajacy okolicznosci uzasadniajace
odstapienie od stosowania regulaminu. Dokument podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora.

10. Ze wzgledu na specyfike zamowien i cigglos¢ ich realizacji, niniejszego regulaminu nie stosuje
si¢ do nastepujacych zamowien: ushugi prawne, ustugi audytorskie, ustugi doradztwa podatkowego,
ustugi inspektora ochrony danych osobowych, ustugi informatyczne, ustugi publikacji ogloszen,
dostawy gazu i paliwa.

11. Kryterium ceny nie musi by¢ stosowane jako jedyne kryterium oceny ofert. W przypadku
zastosowania dodatkowego lub innego kryterium oceny oceny ofert nalezy, w formie pisemnej
sporzadzi¢ uzasadnienie wyboru oferty uznanej za najkorzystniejsza.

§6

Udzielanie zamdéwien publicznych o wartos$ci o wartosci szacunkowej (netto) powyzej kwoty
130 000 zlotych

1. Do zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa (netto) przekracza w skali roku kwote 130 000
zlotych stosuje si¢ przepisy o Pzp.

2. Postgpowania o udzielenie zamowien o wartosci szacunkowej (netto) powyzej kwoty 130 000
zlotych realizowane sg z udzialem komisji przetargowej powotanej zarzadzeniem Dyrektora
centrum Administracyjnego Doméw dla Dzieci w Ustce.

3. Pracownik merytoryczny sporzadza opis przedmiotu zamoéwienia, okresla warto$¢ szacunkowa
zamowienia, proponuje warunki zamowienia.

4. W przypadku, gdy przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane, pracownik merytoryczny
przekazuj przewodniczacemu komisji przetargowej kosztorys inwestorski stanowigcy podstawe
oszacowania warto$ci zamowienia. W przypadku zamowien, ktorych przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub uslugi pracownik merytoryczny przekazuje przewodniczacemu komisji przetargowej
dokument okreslajacy warto$¢ szacunkowa zamowienia.

5. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamoéwienia , w tym specyfikacja warunkow
zamoOwienia, protokoly, zatwierdzana jest przez Dyrektora Centrum Administracyjnego Doméw dla
Dzieci w Ustce.



§7
Rejestr zamowien publicznych oraz rejestr umow

1. Pracownik ds zaméwien publicznych prowadzi rejestr zamowien publicznych o wartosci powyzej
kwoty 130 000 ztotych netto, rejestr umow prowadzony jest przez specjalistg ds. organizacyjno -
kadrowych .

2. Rejestracji podlegaja umowy, porozumienia oraz aneksy.

3. Rejestr uméw zlecen oraz uméw o dzieto prowadzony jest przez specjaliste ds. organizacyjno —
kadrowych. :

§8
Sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach

1. Pracownik merytoryczny sporzadza jednostkowe roczne sprawozdanie o udzielonych
zamoOwieniach, ktérych wartos¢ jest mniejsza od 130 000 zlotych.

2. Pracownik ds. zaméwien publicznych przekazuje Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych
zbiorcze sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach w terminie o ktérym mowa w ustawie o Pzp.

§9
Postanowienia koncowe

1. Pracownicy Centrum Administracyjnego Doméw dla Dzieci w Ustce z tytutu powierzonych im
obowigzkow winni zapoznac si¢ z trescig regulaminu i przestrzega¢ zawartych w nim postanowien.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie przepisy
powszechne obowigzujace, w szczegdlnosci:

1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (t.j. Dz U z 2022r. Poz. 1360 z p6zn. zm.)

2) ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz U z 2022r. Poz 1710
Z poéZn. zm.)

3) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. O finansach publicznych ( t.j. Dz U z 2023r. Poz. 1270 z p6zn.
zm.)




