ZARZADZENIE Nr 13 /2022
Dyrektora Centrum Administracyjnego Doméw dla Dzieci w Ustee
z dnia 17 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w_Centrum Administracyjnym Domow
dla Dzieci w Ustce.

Na podstawie § 8 ust 1 pkt 11 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Administracyjnego
Doméw dla Dzieci w Ustce nadanego uchwalg Zarzadu Powiatu Stupskiego Nr 103/2019 z
dnia 07 sierpnia 2019 r., art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2019 r. poz. 351, z pdzn. zm.), oraz instrukcji inwentaryzacyjnej

Zarzadza si¢ co nastepuje:

§ L.
Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej.
§2
Spisem nalezy objaé¢:
1. spisy z natury wg planu inwentaryzacji na 2022 r.
2. $rodki trwale - siedziba: biuro, D-1,2,3,4,5
3. pozostate $rodki trwate (wyposazenie) — siedziba: biuro, D-1,2,3,4,5
4. skladniki majatkowe bedace wlasnos$cia obeych jednostek, powierzonych do uzywania dla

Centrum Administracyjnego Domdw dla Dzieci w Ustce - siedziba: biuro, D-1,2,3,4,5,

druki scistego zarachowania siedziba: - biuro,

6. weryfikacje stanow ksiegowych z dokumentacijg ksiggowa aktywow i pasywow wg stany na
31.12.2022 1. t.j.:

5

$rodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony;

gruntow;

powierzonych kontrahentom wilasnych skiadnikéw aktywow;

nalezno$ci w tym udzielonych pozyczek;

naleznosci spornych;

nalezno$ci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych
naleznosci i zobowigzan z tytuléw publiczno-prawnych;

wartosci niematerialnych i prawnych;

funduszy jednostki, funduszy specjalnych i funduszy celowych;
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§ 3.
Wyceny majatku dokona osoba prowadzgca ksiegi inwentarzowe, badZ wyznaczony pracownik.
§ 4.

Osoba odpowiedzialna za sporzadzenie inwentaryzacji droga weryfikacji oraz potwierdzenia sald
jest Glowny Ksiegowy CADdAD. w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi.



§ 5.
Okre$la sie termin :

1. rozpoczecia spisu z natury na dzien 12.12.2022 r.;
2. zakonczenia spisu z natury na dzien 15.01.2023 r.

§ 6.

1.Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatkowych wyznaczam Komisjg
Inwentaryzacyjng, bedgcg jednoczes$nie Zespotem Spisowym, ktora przeprowadzi spis z natury, w
nastgpujacym sktadzie:

1. Elzbieta Bartodziejska - przewodniczaca Komisji;
2. Magdalena Miecznikowska — cztonek;

2. Osoby wymienione w ust. 1 ponosza pelna odpowiedzialno$é¢ za wiasciwie oraz zgodne
z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

g 2.

Inwentaryzacje skladnikéw majatku w drodze spisu z natury, wymienionych w § 2 nalezy
przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2022 r. Ustalenie stanu nastapi zgodnie z art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci.

§ 8.
Arkusze spisowe zobowigzany jest pobra¢ przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 9.

Szkolenie 1 instruktaz dla cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej w CADdD zostanie
przeprowadzone dnia 08.12.2022 r. przez gléwnego ksiggowego.

§ 10.

Inwentaryzacjg w drodze potwierdzenia sald nalezy obja¢ skladniki majatku, wymienione w
obowigzujgcej instrukcji inwentaryzacyjnej. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze
potwierdzenia sald i weryfikacji stosuje si¢ zasady ww. instrukcji.

§11.

Osoby odpowiedzialne materialnie zobowigzane sa do uporzadkowania majatku oraz do
uzgodnienia stanu z ewidencja ksiegowa (osoba prowadzacg ksiggi inwentarzowe).

§ 12.

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania koncowego
z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 15.01.2023 r.



§ 13.

Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegaja ujeciu w ksiegach roku
obrotowego, na ktory byla dokonywana inwentaryzacja.

§ 14.

Za sprawny 1 terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

§ 15.

Harmonogram inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 16.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Plan Inwentaryzacji na rok 2022

Harmonogram inwentaryzacji metodg spisu z natury

Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nrl13
Dyrektora CADdD w Ustce
Z dnia 03.01.2022 r.

L.p. | Komérka organizacyjna Planowana Okreslenie aktywow i Uwagi
podlegajgca inwentaryzacji data pasywow
inwentaryzacji | podlegajacych
inwentaryzacji
1. | Druki scistego zarachowania, 28.12.2022 r.- | Druki scistego
sekretariat 31.12.2022 . zarachowania i inne
2. | Samochody stuzbowe 28.12.2022r.- | Paliwo Poréwnanie ze
31.12.2022r. stanami paliwa wg
kart drogowych
3 Placowki D-1;2;3;4;5 12.12.2022 r.- | Mienie powierzone Zgodnie z
31.12.2022 . porozumieniami z
PCPR, TND

Harmonogram inwentaryzacji metoda inwentaryzacji metoda potwierdzenia sald i weryfikacji

L.p. | Osoba dokonujaca
inwentaryzacji

Okreslenie aktywow i pasywow
podlegajacych inwentaryzacji

Metoda inwentaryzacji

1. | Wiestawa Samsel Konta : Potwierdzenie salda lub weryfikacji
011 - 860
2. | Katarzyna Kunikowska 013 Weryfikacja z kontem analitycznym




