ZARZADZENIE NR 2/20222
Dyrektora Centrum Administracyjnego Domdéw dla Dzieci w Ustce
Z dnia 18 stycznia 2022r.

w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Centrum

Na podstawie art.6 ust.2 d ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach ( tekst jednolity Dz.U. z 2020r, poz.164) oraz na podstawie § 8 ust.l pkt 11
Regulaminu Organizacyjnego Centrum Administracyjnego Doméw dla Dzieci w Ustce przyjgtego
uchwatg Nr 103/2019 z 07.08.2019r. w porozumieniu z Archiwum Panstwowym w Koszalinie

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 5/2019 z dnia 24 czerwca 2019r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania sktadnicy akt w centrum Administracyjnym Doméw dla Dzieci w Ustce zalacznik nr 2
“Jednolity rzeczowy wykaz akt” dodaje sie kolejne nowe symbole i hasta klasyfikacyjne, jak w
zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje si¢ pracownikéw Centrum Administracyjnego Doméw dla Dzieci w Ustce do

zapoznania si¢ z wprowadzonymi zmianami w jednolitym rzeczowym wykazie akt oraz ich
stosowania.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 stycznia 2022r.




Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 2/2022

Dyrektora Centrum

Administracyjnego Domow dla
Dzieci w Ustce z dnia 18 stycznia 2022r.

Symbole Haslo klasyﬁkacyjne Oznaczenie USZCZEgélOWiEl‘IiE hasta
idapvilicacvine kategorii klasyfikacyjnego
y y) archiwalnej
II (x| Iv
43 Wychowankowie
430 Zbior przepisdéw prawnych
dotyczacych przyjmowania i
zwalniania wychowankow
4300 |Ewidencja wychowankow B50 Ksiega ewidencji
wychowankow,
4301 | Przyjecie wychowankéw do B50 skigrvwanie
placowki
4302 | Akta osobowe wychowankow B50 Dla kazdego wychowanka
zaklada sie odrebna teczke akt
osobowych
4303 | Przeniesienia wychowankdéw do B5 Ryt hategpordenas
innej placowki dzialajacej w
ramach Centrum
4304 |Pobyt dzieci w innej placéwce B5 Rejestr, korespondencja
pozostajacego wychowankiem
4305 |Samowolne oddalenia z placowki B5 Rejestr, korespondencja
4306 | Skreslenia wychowankdéw z B5 Rejestr, korespandencya
ewidencji
4307 |Sprawozdania z ruchu B-25 Sprawozdaniae vy lkoraysiaria
wychowankow .
431 Opinie o wychowankach B5 Opinie do sadu
432 Realizacja obowigzku szkolnego B5 Whnioski do szkot o prayjecie,
skreslenie , korespondencja
433 Zaswiadczenia dla B5 Rejestr, korespondencja
wychowankow




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 2/2022

Dyrektora Centrum

Administracyjnego Doméw dla

Dzieci w Ustce z dnia 18 stycznia 2022r.

434 Sprawy socjalno-bytowe
wychowankow
4340 |Kieszonkowe wychowankow B10
4341 |Postanowienia alimentacyjne B10
wobec wychowankow
4342 |Renty rodzinne B10
4343 |Swiadczenie wychowawcze B10
4344 |Swiadczenie »,Dobry Start” B10




