Zarzadzenie Nr 5/2019
Dyrektora Centrum Administracyjnego Domoéw dla Dzieci w Ustce
z dnia 24 czerwca 2019r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt,
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt w Centrum
Administracyjnym Doméw dla Dzieci w Ustce

Na podstawie § 8 ust.l pkt 11 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Administracyjnego
Domoéw dla Dzieci przyjetego uchwata Zarzadu Powiatu Stupskiego Nr 106/2018 z dnia
11.10.2018r. oraz art. 6 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwum ( Dz. U. z 2018 r. poz. 217 z pdzin.zm)), rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialéow archiwalnych do archiwdw
panstwowych 1 brakowania dokumentacji niearchiwalnej ( Dz. U.2015 poz.1743) w
porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Panstwowego w Koszalinie

zarzadza si¢ , co nastepuje
§l.

Wprowadzam do stosowania w Centrum Administracyjnym Domoéw dla Dzieci w Ustce:

[

. Instrukcje kancelaryjna, ktora stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania skladnicy akt, ktéra stanowi
zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Dokumentacje  spraw  niezakonczonych powstala 1 zgromadzong w  Centrum
przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia zalatwia si¢ bez zmiany
dotychczasowego znaku sprawy az do zakoficzenia sprawy.

§3.
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Centrum przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych

okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazem akt. jezeli dotychczasowe przepisy okreslaja
nizsza wartos¢ archiwalng tej dokumentacji lub krotszy czas jej przechowywania.

§4.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ specjaliscie. ds. organizacyjno-kadrowych.
§5.

Zobowigzuje wszystkich pracownikdéw do zapoznania sie z trescig dokumentu 1 przyjecie do
stosowania.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lipca 2019r.




