Zarzgdzenie nr 7/2019
Dyrektora Centrum Administracyjnego w Ustce
z dnia 09 lipca 2019 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych w 4 Placéwkach
opiekunczo wychowawczych

Na podstawie § 8 ust.] pkt 11 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Administracyjnego
Doméw dla Dzieci przyjetego uchwala Zarzadu Powiatu Stupskiego Nr 106/2018 z dnia
11.10.2018 r.

Na podstawie art. 4, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 2013.330 j.t. z pézn. zm.) i zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 jt. z pdézn. zm.) oraz instrukcjg
inwentaryzacji majatku oraz zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Ww/w
placowkach zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam  przeprowadzenie  pelnej  inwentaryzacji  skladnikow  majatkowych
w "Dom przy Tetmajera” z siedziba w Przewloce; "Dom przy Kochanowskiego” z siedzibg w
Przewloce; "Dom przy Kosciuszki” z siedzibg w Ustce; "Dom przy Glogowej” z siedzibg w
Stupsku.

§2
Powoluj¢ komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu
z natury srodkéw trwalych i pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia) oraz przedmiotéw
malowartosciowych zaewidencjonowanych w ksiggach inwentarzowych i zeszytach
pozaksiggowych w nastgpujacym skladzie osobowym:

1) Elzbieta Bartodziejska — przewodniczacy,

2) Natalia Drost — czlonek,

3) Sylwia Jasinska — czlonek.
§3

Termin przeprowadzenia spisu z natury ustalam od dnia 05.08.2019 r do dnia 30.09.2019 1.
§4

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedlug stanu na dzien
30.06.2019 r.

§5
Osobami odpowiedzialnymi materialnie za stan i jako$¢ majatku sa:
1) Anetta Chomczynska - ,,Dom przy Kosciuszki ,, Ustka,
2) Kinga Jurek - ,,.Dom przy Tetmajera” Przewloka
3) Monika Zamojska - ,,Dom przy Kochanowskiego™ Przewloka,



4) Iwona Kowalska-Gotowiec - ,,Dom przy Glogowej” Stupsk,
oraz za ewidencje:
1) Katarzyna Kunikowska .

§6

1. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzagdkowania
mienia i ewidencji, w szczegdlnosci:

- Zweryfikowanie oznaczenn  skladnikow majatkowych, ulozenia wedtug
asortymentow, spryzmowania materiatéw masowych,...

- przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub
zlikwidowanych fizycznie $rodkéw trwalych, narzedzi i innych sktadnikéw
majatkowych oraz opracowania wymagane;j dokumentacji ksiggowej (LT, LN itp.)
do dnia spisow,
uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkow trwalych oraz rzeczowych zapaséw
majatku obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej, ewidencji skladnikéw majatku w uzytkowaniu i innych urzadzeniach
ewidencyjnych.

§7
1. Inwentaryzacjg nalezy objaé pozostale $rodki trwale i przedmioty matowartosciowe,
stanowigce wyposazenie ,,Domow.”

§8
1. Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej przeprowadzone bedzie przez Gléwna ksiegowa
CADdD w dniu 05.08.2019 1.

§9
1. Skladniki majatku wymienione w § 6 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury,
Inwentaryzacji dokonuja pracownicy jednostki.

§10
1. Zobowiazuj¢ komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury, wedlug poszczegolnych pél
spisowych, w obecno$ci osoby materialnie odpowiedzialnej za majatek,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnik6w majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komérki finansowe;
jednostki w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.



§11
1. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Przewodniczacy komisji ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za sprawne, terminowe,
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji
oraz sporzadzenie koncowego sprawozdania z przebiegu spisu z natury.

§ 12
Termin zlozenia kompletnej dokumentacji do Ksiegowosci w celu dokonania rozliczenia
inwentaryzacji ustalam na dzien 15 pazdziernika 2019 1.

§13
Nadz6r nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ gldownemu ksiggowemu.

§ 14
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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